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 بسمه تعالی

 

 راهنمای نگارش گزارش کارآموزی )دانشجويان دکتر نيرومند(

 محتوای گزارش به ترتيب:

 صفحه جلد -1

 صفحه بسم الله الرحمن الرحيم -2

 صفحه معرفی -3

 چکيده -4

 فهرست -5

 فصل اول: مقدمه -6

 فصل دوم: معرفی محل کارآموزی -7

 فعاليت های کارآموزفصل سوم:  -8

 فصل چهارم: نتيجه گيری و پيشنهادات -9

 منابع -11

 پيوست ها -11

 

در گزارش، بيشتر به فعاليت های خودتان در محيط کارآموزی )فصل سوم( بپردازيد. در صورت امکان تصاويری از محل 

 کارآموزی و فعاليت ها در اين فصل قرار دهيد.

 

 فرمت گزارش:

 Times New Roman، انگليسی: B Nazaninفونت گزارش: فارسی  -1

(، Boldسياه ) 14مقدمه(:  -1-2، عنوان بخش ها، )مثلا 11، لغات انگليسی: 13اندازه قلم ها: متن اصلی فارسی:  -2

 (Boldسياه ) 12(: 3-2-2عنوان زيربخش ها )مثلا 

 مشخص است.  Internship-file 3اندازه ساير قلم ها )جلد، چکيده و ...( در فايل  -3

 ميلی متر 25از هر چهار طرف:  (Marginsحاشيه متن ) -4

 صفحه 31تعداد صفحات گزارش: حداقل  -5

 15/1فاصله خطوط  -6
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 نکاتی که بايد رعايت شود:

فصل ها بايد بخش بندی شود. شماره بندی بخش های داخل هر فصل به صورت ابتدا شماره فصل و سپس شماره  -1

 مقدمه -1-2بخش مربوطه باشد. مثلا 

داشته باشد. شماره گذاری با دو عدد است. عدد اول شماره فصل، عدد  عنوانو  هشمارشکل ها و جدول ها بايد  -2

 نشانگر دومين شکل از فصل سوم است. -2-3دوم شماره شکل در آن فصل، مثلا شکل 

عنوان شکل ها و جدول ها به صورت وسط چين  عنوان شکل ها زير شکل و عنوان جدول ها بالای جدول باشد. -3

 باشند.

 تصاوير و ... هم شکل محسوب می شوند.نقشه ها و  -4

 شماره صفحه داشته باشد.گزارش،  متن -5

 در متن از لغات فارسی استفاده کنيد و درصورت لزوم معادل انگليسی آن را به صورت پاورقی ذکر کنيد. -6

در قسمت  wordباشد. يعنی ابتدا و انتهای همه سطرها مقابل هم باشد. در نرم افزار  Justifyمتن  -7

Home/Paragraph .اين کار را انجام دهيد 

نها يک فاصله )جای خالی( قرار نقطه، دونقطه، ويرگول و ... به لغت قبلی می چسبد )بدون فاصله( و پس از آ -8

 گيرد.می

کرده و از گذاشتن کادر دور  با توجه به اينکه متن گزارش يک متن رسمی است، دقيقا فرمت گزارش را رعايت -9

 خودداری نماييد. wordصفحات، آوردن عکس دز ابتدای فصل ها يا روی جلد و ... و افکت های نرم افزار 

 اعداد داخل متن و شماره صفحات، فارسی باشد. -11

ن به تدر خصوص اطلاعاتی که از منابع ديگر نظير کتاب ها و مقالات در متن آمده است بايد به منبع اصلی در م -11

 صورت شماره اشاره شود و در انتهای گزارش، بخش منابع، فهرست منابع ذکر گردد.

 همه فصل ها از يک صفحه جديد شروع شود. -12

 

 نهايی کردن گزارش:

پس از نگارش گزارش، حتما يک بار به دقت خودتان گزارش را به طور کامل مطالعه کنيد و ايرادات تايپی، فرمت  -1

 . و ... را اصلاح نماييد

 تبديل کنيد تا متن پرينت شده کاملا مطابق فرمت باشد. pdfرا به  wordقبل از پرينت گزارش، فايل  -2

 

 


